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POLICY FOR INTEGRITET OCH DATASAKERHET ENLIGT
DATASKYDDSLAGEN/GDPR

Aspero Friskolor AB ar ett utbildningsféretag som genomfér utbildningar inom Samhallsvetenskaps- resp.
Ekonomiprogrammet med tillstdnd av Skolinspektionen. Detta medfor att vi har ratt och/eller ar skyldiga att
fora register for att organisera och dokumentera var verksamhet.

Personuppgiftsansvarig ar Aspero Friskolor AB, organisationsnummer 556636-3973 och VD Malin
Nermark.

Personuppgiftsbitraden ar de féretag/institutioner som fér Asperos rakning hanterar personuppgifter, t.ex.
vart elevregistersystem Adela, var larplattform Its Learning och schemaprogram Novaschem. Aspero har
tecknat avtal med dessa kring hanteringen.

Dataskyddsombud ar IT-ansvarig, Oscar Drotz, oscar.drotz@aspero.nu som ansvarar fér
registerférteckning och bevakar anvéndning av personuppgifter och riskinventering i samband med detta.

INTEGRITET OCH DATASAKERHET

P& Aspero minimerar vi insamling av uppgifter och lagringstid samt maximerar datorsékerheten.
Personuppgifter i mail far inte forekomma. Alla hantering av personuppgifter ska ske via séker inloggning
bakom komplexa l6senord. Endast berérd personal har tillgang till uppgifter om enskilda elevers situation
och utveckling. Ingen 6verforing till utomstaende forekommer.

Ytterligare information om Dataskyddslagen / GDPR finns pa Datainspektionens hemsida, www.datainspektionen.se

INNAN DU SOKER

Som ett led i var information anordnar vi olika event och bestksdagar. | samband med dessa samlar vi in
namn och kontaktuppgifter, samt eventuellt information om kost for att organisera besdket. Dessa uppgifter
anvands for att organisera dagen och att informera om &ndringar och uppféljning. Uppgifterna rensas néar de
inte langre behdvs.

VID ANSOKAN OCH ANTAGNING

Nar en elev soker till vara skolor, far vi uppgifter fran berérda antagningskanslier om namn, personnummer,
valt program och inriktning, moderna sprak, idrott med mera. Detta &r uppgifter som lamnats i och med
ansokan.

Efter antagningen skickar vi ut ett antal blanketter fér kompletterande uppgifter. Uppgifterna géller bland
annat kontaktuppgifter till vardnadshavare, epostadress och ratt att skicka efter kopia pa halsojournal.

Elevens epostadress anvands for inloggning till var larplattform, Its Learning. Uppgifter fors in i
elevregistersystemet och blanketten forstors savida inte underskrivet dokument behovs for att sakerstélla
samtycke, till exempel fér kontakt med sjukgymnastik/rehabiliteringsatgéarder. Infor forsta foraldramatet
samlas ocksa uppgifter for deltagande vardnadshavare in. Dessa uppgifter rensas nar motet ar genomfort.

Uppgifter kring kost och fodoamnesallergi forstérs nar eleven avslutat sina studier pa Aspero. Uppgiften
anvands till att sakerstalla bestallning av ratt kost. Endast berdrd personal pa skolan har uppgifter om vem
och vad. Leverantér far endast uppgift om antal.

Information som inte maste sparas genom lagar eller férordning rensas efter att eleven avslutat studierna pa
Aspero.
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UNDER UTBILDNINGEN

Under pagaende utbildning registrerar vi val och omval som du gor i vart elevregister. Om pappersblankett
anvands forstors den nar uppgiften lagts in i datasystemet. Om elev far avslag pa val, sparas detta tills
utbildningen avslutats. Blanketter angaende ledigheter hanteras pa samma sétt.

BETYGSUNDERLAG OCH OMDOMEN SAMT UNDERLAG INFOR UTVECKLINGSSAMTAL

Uppgifter registreras pa olika satt, bade i vara IT-system och pa larares arbetsdatorer och i parmar. Larares
datorer ar krypterade och har darmed hdgsta datorsékerhet, ingen obehérig kan komma in i dem. Omdémen
och fortlépande formativ beddémning av elevernas kunskapsutveckling fors i var larplattform med saker
inloggning. Klass- och grupplistor med anteckningar om kunskapsutveckling, nérvaro och liknande rensas
nér de ar forts in i datasystem eller &r inaktuella. Underlagen rensas efter att betyg satts och forts in i
elevregistersystemet. Dokumentation och underlag for utvecklingssamtal rensas nér eleven avslutat sina
studier.

DATORANVANDNING

Under utbildningen disponerar eleverna en dator for att genomféra utbildningen. | samband med
utlamnandet av datorn undertecknar elev och vardnadshavare en éverenskommelse och villkor for
anvandandet. Nér eleven blir myndig 6vergar ansvaret fran vardnadshavaren. Underskrifterna sparas tills
dess eleven slutat skolan och antingen képt ut eller lamnat tilloaka lanedator och fullgjort skyldigheterna
enligt avtal. Aspero kan styra och |asa och radera de flesta av vara datorer pa distans, vilket &r bra om en
dator férsvinner eller blir stulen. Aspero anvander de senaste verktygen och operativsystemen till personal/
elevdator vilket ar ett extra tryggt val da de ar mindre utsatta for virus.

Ett komplext och skyddat I6senord ar av yttersta vikt for atkomst och behorighet till uppgifterna. Om privata
mobiler anvands i organisationen maste dven dessa ha komplexa I6senord eller skyddas med fingeravtryck
eller liknande.

BILDER/FILM, INFORMATION PA SOCIALA MEDIER, HEMSIDA

Aspero anvander bade hemsida, sociala medier och informationsfoldrar for att informera om var verksamhet.
Bilder och film pa elever tas med dokumenterat samtycke och innan vi anvander dem gor vi en avvagning
mellan vart behov av att informera och elevens behov av integritet. | vissa fall kan Aspero géra en
intresseavvagning om vi beddmer att vart informationsbehov véager tyngre an den enskilde elevens behov av
integritet. Eleven har rétt att begéara att namn och bilder tas bort om denne inte langre vill finnas med i var
information. | vissa fall kan informationen finnas kvar under langre tid som dokumentation av var
verksamhet.

TILL VEM LAMNAR VI VIDARE UPPGIFTER?

Uppgifter som vi samlar in, anvands enbart fér interna andamal, att organisera och dokumentera
verksamheten. De enda som far del av vara registrerade uppgifter &r de myndigheter som far begara detta,
till exempel betygsstatistik och resultat pa nationella prov (Skolverket, SCB), narvarouppgifter (CSN),
uppgifter om slutbetyg (UHR) samt de féretag som &ger vara elevhanteringssystem
(personuppgiftsbitrddesavtal med dessa samarbetspartners ar uppréttade for att sékra elevernas
personuppgifter).

RATT TILL RATTNING OCH REGISTERUTDRAG

Om vi har registrerat felaktiga uppgifter, ska vi skyndsamt ratta till dem. Den registrerade har ratt att bli
bortgldmd, dvs borttagen ur register, savida inte annan skyldighet kraver att vi har kvar uppgiften. Det ar
ocksa en rattighet att fa reda pa vilka uppgifter som finns registrerade hos oss.
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ELEVERS PERSONUPPGIFTER

Som elev pa Aspero har du alltid ratt att fa information om varfor féretaget behdver behandla dina
personuppgifter, vem som ansvarar for att de férvaras pa ett sakert satt, hur lange de ska férvaras och vad
de ska anvéndas till. Du har ocksa ratt att fa information om vilken rattslig grund som finns for att din
arbetsgivare ska fa behandla dina personuppgifter.

Du har &ven rétt att klaga pa, eller invanda mot, hur Aspero hanterar dina personuppgifter, och du kan nar
som helst begara att fa ett utdrag som visar vilka personuppgifter som Aspero behandlar. | dessa fall, vand
dig till dataskyddsombudet.

Aspero tar behandling av personuppgifter pa allvar och vidtar de sakerhetsatgarderna som &r relevanta for
behandling av dina personuppgifter. FOr fullgérande av réattslig skyldighet, intresseavvagning och fullgérande
av avtal registreras féljande personuppgifter om dig som elev:

Adress Namn Personnummer

E-post Telefonnummer Alder

Kurs/grupp Studieplan Vardnadshavare

Hemort E-post Busskort

Avstangning Anpassat program Betyg/betygskatalog
Schema Kursutvardering Overenskommelse datorl&n
LINA/JJAMF (datorhantering) Disciplinara atgarder Diagnostiska tester EHT
Diskriminering/kréankande Elevhélsojournal Skyddad ID

behandling

Eventanmélan Dokumentation av Rehab

utvecklingssamtal

Skola24 - Franvaro/narvaro Elevvardkonferens Extra anpassningar

Its Learning (larplattform) Marknadsféring Foto internt skolan
Incidentert/tillbudsrapporter Klagomalsarenden Modersmal

Nationella prov Orosanmalningar socialtjanst Protokoll utvecklingssamtal
Rattsliga processer Elevpeng Specialkost

Studieavbrott Studievagledning (dokumentation) Léarares anteckningar
Atgardsprogram
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